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Qe ACTA DE VERSION: 01 RAD_S
ALCALDIA MAYOR Al testar, fi ite el radicado:
\LCALDIA MAYOF REUNION contestar, por favor mfRe:chasc;
'SECRETARIA DE CULTURA FECHA: 23/03/2023 No.: —

RECREACION Y DEPORTE

Fecha: *F_RAD_S*

LUGAR:

FECHA:

HORA:

OBJETIVO O TEMA: Comité Administrativo Fomento

La informacién y los datos suministrados son confidenciales, seran usados con fines estadisticos y para envio de informacion institucional
relacionada con el asunto de la reunién. “Ley 1581 de 2012”. Cuando este formato se diligencie de forma fisica, se debe hacer en letra clara
y legible y con esfero de tinta negra para que sea entregado posteriormente y de manera obligatoria al Grupo Interno de Trabajo de
Servicios Administrativos-Area de gestién documental con el fin de realizar su digitalizacién y registro en el aplicativo de gestién documental
- Orfeo.

ASISTENTES A LA REUNION

(Si son mas de cinco participantes anexar registro de asistencia)

EXTENSION/C :
NOMBRE CARGO ELULAR CORREO ELECTRONICO

Sandra Carolina Ardila |~ ista  |322 2647111  |sandra.ardila@scrd.gov.co
Guzman

C;‘gae:‘ VisethRuiz I contratista | 311 5958916  |andrea.ruiz@scrd.gov.co

Angelmiro Vargas Profesional |44 5199931 |angelmiro.vargas@scrd.gov.co
Cardenas Especializado

Jeisson David Loaiza |~ iovcis 321 3633004 |jeisson.loaiza@scrd.gov.co
Bejarano

Maria Alejandra Zapata | Auxiliar 315 4746125 |maria.zapata@scrd.gov.co
Puerto Administrativa

Paola Ospina Contratista  |323 3194576 | Paola.ospina@scrd.gov.co
Castaneda

Sandra Milena Profesional | 4,50519741 |sandra.aristizabal@scrd.gov.co
Aristizabal Lépez Especializado

Juan Fernando Torres | Contratista juan.torres@scrd.gov.co
Carolina Rodriguez Contratista carolina.rodriguez@scrd.gov.co
Narvaez

Monica Liliana del Villar | Contratista monica.delvillar@scrd.gov.co
Nicole Stefanny Contratista nicole.agudelo@scrd.gov.co
Agudelo

Registrar firmas electronicamente por el aplicativo ORFEO

DESARROLLO DE LA REUNION

Carolina Ardila, Lider del equipo Administrativo- Financiero, inicia la reunion saludando al equipo y da paso
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a los participantes con el objetivo de informar el estado de sus actividades y procesos,

1.

Andrea Yiseth Ruiz, informa que solicité la creacion de terceros de ganadores de la beca
comunicacion comunitaria y territorios activos, y que el dia de mafiana terminara de solicitar RP’s.
Adicionalmente, se encuentra proyectando la liquidacion solicitada.

Sobre los pagos, Andrea indica, que le devolvieron el ultimo informe de 2023 de Alexander Cruz ya
que el paz y salvo no contaba con todas las firmas, por este motivo es necesario programarlo en el
PAC para el mes siguiente, y que por ahora no han devuelto mas ni de contratos de prestacion de
servicios, jurados o de apoyos concertados.

Angelmiro Vargas, indica que la ultima semana tramité 43 pagos de contratos como supervisor y 2
como apoyo a la supervision de Natalia de la Rosa y Andrea Osorio. De los 43 pagos, uno se
realizé este mes porque en mayo reboto.

Ademas, Angelmiro indica que esta aprobando informes y pagos en secop, le quedan 20 pagos
por aprobar. Y al finalizar el contrato de Javier Mayor, encontré6 que no se alcanzoé a aprobar el
pago en secop, y en consecuencia tuvo que subir en ejecucion el informe.

Por ultimo, informa que tramité la adicién del contrato 270 de Jose Jara que ya sali6.

Carolina aclara, que para subir las planillas de la personas que han devengado sobre el minimo,
se deben cargar las planillas del mes vencido y del siguiente.

Carolina Rodriguez, informa que durante la ultima semana ha realizado levantamiento de
informacién de los registros del convenio 2021 junto con Modnica del Villar, y hoy estan revisando
unos saldos de un convenio 2022.

Sobre las liquidaciones, Carolina indica, que sobre Javier Mayor, estaba esperando a ver si el pago
salia y asi avanzar con el acta. Ademas, realizé la solicitud de informacion del consumo
presupuestal para el acta. Sobre esto, Carolina informa que consultara si es necesario realizar acta
de liquidacion o si es suficiente con hacer la liberacidn con la terminacion.

Jeisson David Loaiza, informa que se encuentra a la espera del envio de Liliana Arteaga de cuatro
liquidaciones para realizar la revision financiera, y comparar los documentos en secop y Orfeo. Asi
mismo continuar con las 17 liquidaciones del 2023 de Apoyos Concertados.

Por otro lado, esta pendiente de la respuesta de la Universidad Jorge Tadeo Lozano respecto a los
saldos y a los recursos no ejecutados, informa que se reunié el dia viernes con Silvia, la persona
encarga de parte de la Tadeo, y quedd enviar respuesta a mas tardar el viernes 26 de julio, aun
asi, se le indico que debe enviar la informacion lo antes posible para liquidar.

Jeisson indica, que esta también pendiente la respuesta de la Universidad Pedagdgica, dado que
enviaron el acta de liquidacién para un ajuste en el balance y por el cambio de director de la
universidad, esta se remitié ajustada, y se encuentra a la espera de la respuesta.

Por ultimo, informa que esta pendiente realizar la actualizacién del cuadro de las amortizaciones y
realizar un ajuste al acta de la liquidacion de persona natural, para volverlo a enviar a contratos.
Maria Alejandra Zapata, indica que el aplicativo Orfeo se encuentra funcionando, pero para
ingresar la contrasefa que se debe utilizar es la que se utiliza para ingresar a los computadores de
la Secretaria, si fue olvidada es necesario enviar un correo a soporte.sistemas@scrd.gov.co
solicitando el restablecimiento de las mismas.

Durante la ultima semana, Maria Alejandra informa que estuvo dedicada al correo y Orfeo de la
direccién dado que por las caidas de red, la bandeja del correo llegé a 300 y el orfeo a 150
radicados.

Carolina pregunta sobre el cierre de los radicados pendientes. A lo cual, Maria Alejandra indica
que se realizo la solicitud a los lideres y que ellos han realizado la gestion dentro de sus equipos.
Juan Fernando Torres, informa que la semana pasada estuvo realizando seguimiento a los
contratos sin finalizar de 2023, estuvo contactando a los contratistas que tenian pendientes subir
documentos, la mayoria eran las planillas, ya algunos han subsanado y esta realizando
seguimiento a los faltantes.
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10.

Ademas, Juan Fernando, informa que estuvo tramitando pagos, y que les ha solicitado al equipo
subir la ejecucion del contrato en junio a la plataforma Secop 2, en este momento faltan solo 4
contratistas por subirlos, a quienes se les esta realizando seguimiento. A los que ya les pagaron se
esta solicitando las 6rdenes de pago para subirlas a secop 2. Y esta manana remitio la proyeccion
de la base de pagos del mes de julio.

Monica Liliana del Villar, informa que la semana pasada asistio a distintas reuniones para revision
de saldos y conciliaciones reciprocas.

Ademas, indica que, estuvo revisando los saldos que hacian falta por comprometer para el
convenio 471 y 472. Monica manifiesta una preocupaciéon al respecto dado que esta semana
estuvo revisando uno a uno los registros presupuestales que fueron comprometidos para la
ejecucién del contrato 446 447, tanto de incentivos como de contratos de prestacion de servicios, y
permanece la diferencia de 11 millones que hacen parte por comprometer. Carolina queda atenta
al cuadro para realizar una revision adicional y el presupuesto el presupuesto proyectado de los
convenios, el que se proyecto y sobre el cual estas haciendo el seguimiento

Nicol Stefanny Agudelo, la semana pasada realizé la cancelacidon de un espacio para el equipo
puesto esta no se pudo llevar a cabo.

Nicol indica, que revisd los pagos a su cargo y las novedades que hubo fueron subsanadas.
Ademas,revisd el tema de secop tuvo los casos que le comentd anteriormente a Carolina por
whatsapp, estas personas dijeron que van a pagar planilla para que sea cargada en secop y pasar
a aprobacion de Angelmiro.

Nicol Informa, que habl6 con la abogada Luzby quien le indicé que estan realizando unos cambios
en la fecha de terminacion de 4 contratistas. Por este motivo, intentd parametrizar el cambio, pero
el aplicativo tuvo un error y no fue posible, remitié un correo a sistemas quienes le indicaron que
iban a escalar el tema. Sobre esto, Carolina indica que esas modificaciones se realizan desde el
usuario de la Directora y que para proximas ocasiones, antes de tomar alguna accion el equipo lo
comenten con ella.

Por ultimo, Nicol informa que ha estado realizando seguimiento de PQRS.

Paola Ospina, indica que esta semana le devolvieron 2 pagos, el Maria Jimena Gamboa por la
actividad de RUT y RIT, esto ya fue corregido y va a proceder a solicitar la anulacion. Y el de
Liliana Arteaga, por el saldo ya que pasaba de vigencia. Sobre esto, Carolina le indica que el dia
de mafnana lo revisan.

Ademas, Paola informa, que ha realizado la revisiéon de las actas de inicio de ECL que quedaron
erroneas. Creando los terceros de las becas: tejiendo saberes rurales y campesinos. Bogota
inconsciente y entornos creativos. Y ajustando actas de liquidacién al nuevo formato.

Sandra Milena Aristizabal, informa que tuvo la devolucion de 2 informes de los que supervisa,
cdmo menciond Paola previamente.

Por otro lado, indica que la semana pasada dié respuesta a la solicitud de Informacién sobre
Espacios de Informacién y Diadlogo Ciudadano, envio el reporte de Cumplimiento y no
cumplimiento de productos y servicios, solicitd la creacion de formatos asociados al procedimiento
de ECL, reviso el programa de transparencia y ética publica, realizé el reporte del plan de accién
institucional, asi como de los indicadores de gestion y el reporte de avance de las acciones de
mejora producto de auditorias internas, sobre la cual se realizé el cierre.Con ello, se ha dado
atencion a los reportes MIPG, solo queda pendiente el de controles de riesgo, que tiene plazo
hasta el 29 de julio.

Por otra parte, Sandra particip6é en la evaluacién final del proceso de logistica y participd en la
adjudicacion del contrato. También, participd en una reunién con la oficina de control interno sobre
los hallazgos de la Contraloria, donde nos recomendaron bastante el cumplimiento de los planes,
particularmente sobre las fechas establecidas, dado que estos planes no pueden ser modificados.
Por ultimo, esta tarde hablé con la jefe, sobre el tema de sus vacaciones y la indicacion frente a la
presentacion de los informes es que se deben presentar el 1 de agosto como unica fecha, teniendo
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en cuenta que no se podra dar tramite el 5,6 y 7 de agosto, y el tiempo de revision, firma y envio

sera entre el 2,8 y 9 de agosto.

Carolina le recomienda al equipo que en cualquier comunicacion la copien para estar al tanto de todas
gestiones y asi articularnos. Ademas, le solicita a Maria Alejandra enviarle un correo el 31 de julio con la
relaciéon de quienes no han firmado las actas de comité de administrativo y al equipo uno con la

informacion de los pagos devueltos. Despide a los asistentes a la reunion

COMPROMISOS

DESCRIPCION RESPONSABLE

PLAZO
(Si aplica)

Anexos:



